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Seminarium licencjackie i magisterskie 2012-2013
Materiał pomocniczy dla uczestników seminariów prowadzonych przez prof. dr hab. Andrzeja Harasimowicza w CE UW w roku akademickim 2012-13.
Ustawa o Szkolnictwie Wyższym definiuje pośrednio wymogi stawiane przed pracami licencjackimi i magisterskimi, odsyłając nas do odpowiednich programów studiów ( Dz. U. z 2005 r. Nr 164, poz. 1365, z 2006 r. Nr 46, poz. 328.):
- „ studia pierwszego stopnia - studia licencjackie lub inżynierskie, umożliwiające uzyskanie wiedzy i umiejętności w określonym zakresie kształcenia, przygotowujące do pracy w określonym zawodzie, kończące się uzyskaniem tytułu licencjata albo inżyniera”.
-  „studia drugiego stopnia - studia magisterskie, umożliwiające uzyskanie specjalistycznej wiedzy w określonym zakresie kształcenia, jak również przygotowujące do twórczej pracy w określonym zawodzie, kończące się uzyskaniem tytułu magistra albo tytułu równorzędnego”.
Doprecyzowanie wymogów dla prac licencjackich i magisterskich znajduje się w Regulaminie Studiów w Centrum Europejskim UW, przyjętym w Uchwale Rady Naukowej CE w sprawie zasad studiowania w Centrum Europejskim Uniwersytetu Warszawskiego, wrzesień 2010 r.: 
„Na podstawie Statutu Uniwersytetu Warszawskiego oraz Regulaminu Studiów w Uniwersytecie Warszawskim określa się szczegółowe zasady studiowania, w tym sprawy organizacji studiów i toku studiowania w Centrum Europejskim Uniwersytetu Warszawskiego:
(…)
Rozdział VII

UKOŃCZENIE STUDIÓW I UZYSKANIE DYPLOMU

§ 1

1. Po spełnieniu wymagań ujętych w programie nauczania i planie studiów, student uzyskuje absolutorium, co jest warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

2. Prawa studenta posiadającego absolutorium wygasają w dniu 30 września ostatniego roku akademickiego.

3. Terminy składania prac dyplomowych oraz egzaminów dyplomowych wyznacza dyrektor CE po zasięgnięciu opinii samorządu studentów CE.

§ 2
1. Praca dyplomowa jest przygotowana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem uprawnionego nauczyciela akademickiego. 
2. Praca dyplomowa musi wykorzystywać wiedzę i umiejętności odpowiadające kierunkowi studiów, o których dyplom ukończenia ubiega się student
3. Przedłożona do oceny praca dyplomowa musi odpowiadać zasadom przestrzegania praw autorskich. 

4. Praca dyplomowa, w której stwierdzono naruszenie praw autorskich, nie może być podstawą uzyskania prawa do przystąpienia do egzaminu dyplomowego. Uzyskanie prawa przystąpienia do egzaminu dyplomowego może nastąpić po złożeniu nowej pracy dyplomowej w następnym cyklu dydaktycznym.

5. Centrum kieruje pracę dyplomową do sprawdzania internetowym programem antyplagiatowym. Wyniki sprawdzania są udostępniane prowadzącemu pracę i recenzentowi lub recenzentom w celu uwzględnienia ich w ocenie pracy.

6. Dyrektor może skierować sprawy, w których nastąpiło naruszenie praw autorskich, do Rektora w celu wszczęcia postępowania dyscyplinarnego.

§ 3

1. Autor pracy dyplomowej musi wykazać opanowanie umiejętności warsztatowych (dokumentacja, prezentacja) i redakcyjnych. Ocenie podlegają pod tym względem konstrukcja pracy, wstęp, podsumowanie (zakończenie, wnioski), bibliografia, przypisy, tabele, rysunki, aneksy, klarowność wywodu, poprawność językowa. Praca powinna być napisana w sposób zwięzły.

2. Praca licencjacka ma formę pogłębionego referatu o zalecanej objętości do 50 stron standardowego maszynopisu (100 tys. znaków). Może mieć charakter opisowy. Wstęp pracy powinien formułować jej cel, uzasadniać podstawę materiałową i konstrukcję wywodu. Jeśli praca oparta jest o literaturę przedmiotu, od autora oczekuje się samodzielności konstrukcji i sposobu interpretacji przedstawionego materiału. Jeśli oparta jest o materiał pierwotny, autor powinien wykazać się umiejętnością analizy tego przypadku w kategoriach wiedzy ekonomicznej, uzyskanej ze studiów i umiejętnością stosowania technik analitycznych.

3. Praca magisterska służy samodzielnemu rozwiązaniu problemu badawczego. Zalecana objętość nie przekracza 80 stron (160 tys. znaków). Wstęp pracy winien przestawiać jej cel i formułować pytanie badawcze, hipotezę lub tezy badawcze, przestawiać odnoszące się do analizowanego problemu stanowiska zaczerpnięte z nowej literatury przedmiotu, prezentować metodę badawczą i uzasadniać dobór podstawy materiałowej. Od autora oczekuje się wykorzystania nowej literatury teoretycznej, samodzielnej analizy i interpretacji materiału empirycznego w oparciu o teorie ekonomiczne i inne w przypadku prac z pogranicza dyscyplin, a także zaawansowanych umiejętności stosowania technik analitycznych.

§ 4

1. Praca dyplomowa jest oceniana przez prowadzącego pracę i przynajmniej jednego recenzenta, którzy formułują swoją recenzję na formularzu oceny pracy dyplomowej.

2. Formularz oceny pracy jest przyjęty uchwałą Rady Centrum co najmniej na rok przed jego użyciem w ocenie prac dyplomowych.

3. Recenzentów pracy dyplomowej powołuje Dyrektor.”
Bardzo ważne – praca winna być samodzielna, co oznacza, że:

- nie można zlecić napisania tekstu innej osobie (pod rygorem utraty tytułu),

-  nie można nadużywać ułatwień oferowanych przez Internet oraz funkcji „kopiuj – wklej”,  a jeśli już, to należy lojalnie i precyzyjnie informować czytelnika (w praktyce: głównie promotora i recenzenta), skąd pochodzą przekazywane mu informacje, aby miał on szansę ocenić proporcje między wkładem własnym Autora a teleportacją danych.
Ustawa zabrania „przywłaszczenia sobie autorstwa albo wprowadzenia w błąd co do autorstwa całości lub części cudzego utworu albo artystycznego wykonania.”
W CE UW, prace licencjackie i mgr są poddawane obowiązkowemu badaniu komputerowemu przez System Plagiat pod kątem zapożyczeń (plagiatu). 
Wymogi: praca licencjacka i magisterska oceniane są wg tych samych wymogów, takich jak: kolejność rozdziałów i podział treści, kompletność tez, wartość merytoryczna, wybór i wykorzystanie źródeł oraz literatury przedmiotu, technika pisania pracy (język, poprawność edycji, odsyłaczy, spisów rzeczy, tabel).
Pisanie pracy dyplomowej winno być aktem twórczym, świadomie podjętym zadaniem przedstawienia problemu we własny, autorski sposób, z wykorzystaniem najlepszych metod i technik (rzemiosła). Takie podejście do pracy dyplomowej stanowi oczywistą korzyść dla studenta, ponieważ uczy zbierania materiału, skłania do lektur i poszerza wiedzę, uczy analizy tekstów, rozwija umiejętności syntezy jak i precyzję wypowiedzi, wzbogaca język pisany, doskonali języki obce itd. Warto pamiętać, że tu zaczyna się budowanie życiorysu zawodowego (CV), dlatego odpuszczenie sobie pracy lic. lub mgr jako okazji do nauczenia się czegoś nowego, jest nie tylko falstartem profesjonalnym, ale i marnotrawieniem pieniędzy – własnych w przypadku płacących oraz funduszy publicznych w pozostałych przypadkach. Dlatego, przy wyborze tematu pracy (ograniczonym tylko zakresem seminarium), należy uwzględniać, oprócz aspektów poznawczych, plany zawodowe, lub dot. działalności społecznej.
Praca licencjacka winna liczyć ok. 40 - 50 s. standardowego maszynopisu (max. ilość znaków na 1 s. = 2000), praca mgr ok. 60 s.;

- wielkość czcionki – 12, cytaty w „cudzysłowie i kursywą”, cytaty dłuższe niż 3 wiersze, zaczynamy od nowego akapitu mniejszą czcionką; 
- odsyłacze do literatury lub dokumentów oraz przypisy zaznaczamy kolejnym numerem, kierującym do odsyłacza/przypisu u dołu strony, pisanego czcionką 10. 
Tytuł pracy: to bodaj najważniejsza decyzja do uzgodnienia między promotorem a studentem – autorem pracy. Pisanie pracy dyplomowej nie powinno być jałowym zajęciem – to dobra okazja, by nauczyć się czegoś nowego, co może być przydatne dla ogólnego rozwoju intelektualnego Autora i jego ukierunkowania zawodowego. Zaleca się wybór tematów, mających szersze pokrycie w istniejącej, dostępnej literaturze przedmiotu i źródłach/dokumentach.
Plan pracy: to rodzaj busoli, albo mapy drogowej na czas pisania pracy. Plan, który przybiera formę spisu treści (kolejne rozdziały i podrozdziały), winien być precyzyjny i przejrzysty. Plan musi nam samym odpowiedzieć na podstawowe pytanie: - jakie jest konkretnie moje zadanie?
Struktura pracy: Wstęp – Rozwinięcie – Zakończenie + Bibliografia + Spisy rzeczy (tabele, mapy, wykresy itp.).
1. Wstęp - ok. 3 – 5 s., winien zawierać pięć elementów:

- uzasadnienie wyboru tematu pracy, podkreślenie wagi tej tematyki, ew. związek z zainteresowaniami Autora, przydatność praktyczna np. dla regionu lub planów osobistych, edukacyjnych, zawodowych itp.

- uzasadnienie wybranych ram czasowych pracy (cezur), jako stanowiących pewien, dający się wyodrębnić okres, np.: „Zmiana sytuacji politycznej w regionie Morza Bałtyckiego wskutek kolejnych rozszerzeń UE, w latach 1995-2004.”;
- krótki, krytyczny przegląd stanu badań w zakresie wybranego tematu, czyli podstawowej literatury przedmiotu i jego bazy źródłowej (np. czy dany temat ma liczne opracowania, czy występują kontrowersje wśród badaczy, opinii publicznej?). W pracy licencjackiej, można się tu ograniczyć do wskazania tylko podstawowej literatury – w pracy mgr należy jednak dokonać choćby wstępnej oceny stanu badań;

- założenie robocze (hipoteza – gr. hypothesis = przypuszczenie naukowe wysunięte dla objaśnienia jakiegoś zjawiska lub szeregu zjawisk, wymagające sprawdzenia) - czyli sformułowanie problemu/pytania badawczego na które chcemy odpowiedzieć (zweryfikować je świetle literatury i dokumentów). Np. w podanym przykładowo wyżej tyt. pracy, hipotezą może być pytanie, czy te kolejne rozszerzenia wpłynęły na stabilizację w regionie M. Bałtyckiego, czy też odwrotnie: np. wzmogły poczucie izolacji w Rosji i w zw. z tym, wywołały nowe napięcia? Hipoteza powinna zostać przekształcona w końcową tezę w Zakończeniu pracy (np. „Na podstawie wykorzystanej literatury i dokumentów, można potwierdzić, że w wyniku kolejnych rozszerzeń, stabilizacja w regionie wzrosła, głównie wskutek…”. Teza nie zawsze musi być potwierdzeniem hipotezy (np.: „Nie daje się potwierdzić wzrostu stabilności w regionie wskutek rozszerzeń UE…”).
- krótki opis struktury pracy i zawartości kolejnych rozdziałów (1 – 2 zdania o każdym rozdziale).

2. Rozwinięcie – stanowi główną część pracy i składa się zazwyczaj z 3 – 4 rozdziałów, w których temat pracy jest rozwijany bardziej szczegółowo, przy zastosowaniu analizy literatury i źródeł i tzw. aparatu naukowego (odsyłacze, przypisy). Np., jeśli tematem pracy są: Zmiany sytuacji w regionie Morza Bałtyckiego wskutek rozszerzeń UE w latach 1995 – 2004, to kolejność rozdziałów (spis treści) może być następująca:
Roz. 1. Historia i znaczenie regionu M. Bałtyckiego w latach 1918-1995 (ogólna charakterystyka regionu pod względem geograficznym, politycznym, gospodarczym, rola poszczególnych (większych) państw regionu, pierwsze związki z WE/UE).
Roz. 2. Rozszerzenie UE o Szwecję i Finlandię w 1995 r. (ewolucja WE w kierunku unii politycznej, motywy państw kandydujących i członkowskich, przebieg negocjacji, skutki gospodarcze).
Roz. 3. Rozszerzenie UE w 2004 r. (skutki rozpadu bloku komunistycznego, europejski wybór Polski i trzech państw nadbałtyckich, przebieg transformacji gospodarczej i politycznej, przebieg procesu akcesyjnego do UE).

Roz. 4. Zmiana sytuacji w regionie M. Bałtyckiego wskutek rozszerzeń UE w latach 1995 – 2004 (zmiana głównych parametrów gosp. i politycznych, stanowisko Rosji, Rada Państw M. Bałtyckiego, tzw. Wymiar Północny UE, napięcia w regionie itp.).

Zakończenie:  winno zawierać na 2 – 3 s. krótkie podsumowanie całej pracy i wniosków poszczególnych rozdziałów, najważniejsze wnioski i ustosunkowanie się do hipotezy ze Wstępu w formie tezy końcowej (że „daje się potwierdzić” lub „nie daje się potwierdzić”, albo, że „są poważne argumenty przemawiające zarówno za wzrostem stabilizacji, jak i za nowymi napięciami/konfliktami…”)  

Przykładowe zapisy bibliograficzne:

Ważne, aby być konsekwentnym w tym, jaki zapis się stosuje. Na przykład:

A. Mickiewicz, Adam Mickiewicz, Mickiewicz A., Mickiewicz Adam – Mniej istotne w jaki sposób zapiszesz, ważne, by zawsze tak samo. Sugerowałbym jednak, aby nazwisko było z przodu, bo w spisie literatury łatwiej ułożyć listę nazwisk alfabetycznie.

W „Bibliografii” nie umieszcza się pozycji, których nie miało się w ręku i nie czytało się ich (natomiast w tekście dopuszczalne jest w odsyłaczach powołanie się na fragment zapożyczony od innego autora, np.: Księga rodzaju…, cyt. za: i tu podajemy zapis książki, którą czytaliśmy).
Książka w spisie bibliografii (monografie lub beletrystyka):

Autor, tytuł kursywą, miejsce i rok wydania, ISBN jeśli wymagany (w pracach lic. i mgr nie jest wymagany), np.:
Goethe J. W., Cierpienia młodego Wertera, Bydgoszcz 1974. ( w przypadku, gdy przypis dot. dzieła wydanego dużo wcześniej i w innym języku niż polski, można dodać w nawiasie inf. o wyd. oryginalnym, np.: Leipzig 1774.)
Cytowany fragment książki w tekście:
Autor, tytuł kursywą, miejsce wydania rok, numery stron:
J. W. Goethe, Cierpienia młodego Wertera, Bydgoszcz 1974, s.110-121, s. 223-300.

Prace zbiorowe:
Tytuł kursywą, red. (lub: pod red.) nazwisko i inicjał imienia redaktora, miejsce i rok wydania,  ewentualnie numery strony:
Sławiński J., (red.), Słownik terminów literackich, Wrocław 2002, s.22-23.

albo:
Słownik terminów literackich, pod red. Janusza Sławińskiego, Wrocław 2002, s.22-23.

Jeśli autorów (red.) jest więcej niż trzech, po trzecim nazwisku piszemy: … i inni.

Jeden artykuł (rozdział w pracy zbiorowej) w książce:

Autor, tytuł artykułu kursywą [w:] tytuł książki kursywą, miejsce rok wydania, ewentualnie numery stron:
Bereza H., Powieść [w:] Sztuka czytania, Warszawa 1966, s. 50-120.

Jeden artykuł (rozdział) w książce innego autora, redaktora, pracy zbiorowej:
Autor, tytuł artykułu kursywą [w:] red. (pod red., lub tylko nazwisko), tytuł książki kursywą, miejsce rok wydania, ISBN jeśli wymagany, ewentualnie numery stron:
Fiut A., Między autobiografizmem a autotematyzmem [w:] Głowiński A., Dowód nietożsamości. Proza Wilhelma Macha, Wrocław 1976, s. 122-156.

Artykuł w czasopiśmie:
Autor, tytuł artykułu kursywą, Czasopismo rok wydania, nr, ewentualnie numery stron:

 Sandauer A., Samobójstwo Mitrydatesa, „Miesięcznik Literacki” 1967, nr 11, s. 37-45.

Źródła internetowe:

Robiąc odsyłacz do Internetu, należy stosować pow. metody zapisu (tzn. autor, tytuł, data i miejsce wyd. – lub zaznaczyć brak tych danych, choć ich brak każe spojrzeć bardziej krytycznie na wiarygodność takiej informacji) i dopiero potem dodać adres internetowy (Ważne: nie należy się ograniczać do podania adresu internetowego, bo to taka sytuacja, jakbyśmy zamiast tytułu książki, podawali jej nr katalogowy!).
Autor, tytuł kursywą, nr, jeśli to czasopismo, link (zbędne są zapisy typu:   php?s=56ae9e769cb8198eecb3970b666b2a90&showtopic=97355); można podać datę dostępu.
Bród M., Bibliografia do matury ustnej z języka polskiego, http://filolozka.brood.pl/bibliografia-do-matury-ustnej-z-jezyka-polskiego/, dostęp 24.10.2008.

Ważna informacja: kultura języka polskiego wymaga, aby w przypisach najpierw widniał inicjał imienia, potem nazwisko, w przeciwieństwie do bibliografii, gdzie zaczynamy od nazwiska.

- Polska wersja Międzyinstytucjonalnego przewodnika redakcyjnego z zasadami pisowni i skrótów etc. używanych w dokumentach UE, jest obecnie w trakcie opracowywania: Internet: Europa >Urząd Publikacji >Przewodnik Redakcyjny
Warto zajrzeć – spośród wielu dostępnych w bibliotekach i w Internecie - do: 
- „Internetowy Poradnik” online: http://www.pracamagisterska.net

- J. Boć, Jak pisać pracę magisterską? Internet: wmii.uwm.edu.pl/.
- A. Chmielewska, Przypisy bibliograficzne – uwagi ogólne, Publiczna Biblioteka Pedagogiczna RODN ,,WOM”  w Częstochowie: www.biblioteka.womczest.edu.pl/
Uwagi końcowe:

- Jak odnieść ogólniejsze pożytki z doświadczenia, jakim jest pisanie pracy lic./mgr? 
Pisanie pracy winno nauczyć nas metodyczności działania celowego: wykonać określone zadanie w danym czasie, przy pomocy odpowiednich zasobów, technik i instrumentów. W tym celu należy stworzyć sobie tzw. warsztat naukowy, akademicki, co polega na: 
- umiejętności sprecyzowania tematu badawczego, 
- umiejętności wyszukiwania, gromadzenia i selekcji materiałów oraz robienia notatek wg jednolitego (własnego lub przejętego) wzoru, 
- ćwiczeniu metody analizy i syntetyzowania, 
- redagowaniu wypowiedzi pisemnych i dłuższych tekstów (układ graficzny, przejrzysta struktura pracy, jasne formułowanie założeń i wniosków (hipotez i tez), poprawność językowa i edytorska.
- Na czym polega uroda stylu akademickiego (każdego)? 
Na prostocie i precyzji. Ozdobniki, zbitki słowne, które dają się wykreślić ze zdania a ono zachowuje pierwotny sens (walor informacyjny), należy wyrzucić z tekstu. Unikać emfazy, biadolenia i nadmiernych uniesień, dozować przymiotniki, pisać krótkimi zdaniami wg formuły: kto, co, gdzie, kiedy. Główny tok narracji: opis wydarzeń, analiza idei itp., nie  może się mieszać z osobistymi ocenami – na to jest miejsce w podsumowaniu części lub rozdziału. Wtedy dobrze jest zaznaczyć, że: „w mojej opinii …” – tu jest też dobry moment na refleksję, czy warto powtarzać obiegowe opinie, jako swoje?
- Jak obronić pracę? W trakcie obrony pracy lic./mgr, student/ka dostaje 3 pytania. Nie ma ustalonych reguł, ale w praktyce, jedno na ogół dot. traktatów europejskich, drugie może dot. zagadnień omawianych w pracy, trzecie może się wiązać z ogólniejszymi problemami zbliżonymi do tematyki pracy. Dobrze jest zapisać sobie pyt. na kartce, można poprosić o chwilę do namysłu (2-3 min.), zanotować główne punkty odp. Dla uporządkowania odp. i pokonania napięcia/stresu, można stosować klasyczny schemat: kto, co, gdzie, kiedy, dlaczego?
***
� Część dot. zapisu bibliograficznego jest oparta na cyt. tu artykule M. Bród.





