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Zasady rozliczania w Centrum Europejskim UW pobytu w uczelni
partnerskiej w ramach programu Erasmus Plus
rok akademicki 2025-2026

1.Zasady ogdlne

Studentka/student jest zobowigzana/ny do rozliczenia swojego wyjazdu po powrocie
ze stypendium Erasmus w Biurze Wspoétpracy z Zagranica oraz w Centrum Europejskim
UW zgodnie z zasadami og6lnymi BWZ UW! i zasadami CE UW w okreslonych w tych
zasadach terminach.

Centrum Europejskie UW rozlicza zrealizowany w uczelni partnerskiej program zaje¢ w
oparciu o zaakceptowany przez wszystkie strony LA/EWP LA oraz przedtozony przez
studentke/studenta ToR, otrzymany z uczelni partnerskiej.

2.Terminy rozliczenia wyjazdu w CE UW

» rozliczenie semestru zimowego w CE UW musi nastgpi¢ najpdiniej do
30.03.2026/15.04.2026 (ostateczny termin w BWZ)

» rozliczenie wyjazdu rocznego w CE UW musi najpdzniej nastgpi¢ do
30.06.2026/31.07.2026 (ostateczny termin w BWZ)

UWAGA! W przypadku zwtoki w przestaniu przez uczelnie partnerskg ToR, co moze
skutkowac niedotrzymaniem ostatecznego terminu rozliczenia etapu, studentka/student
jest zobowigzany mailowo poinformowac o tym fakcie Koordynatora ds. mobilnosci w CE
UW, Kierownika studidow pierwszego stopnia, Kierownika Jednostki Dydaktycznej w CE
UW (KJD) oraz Biuro Wspdtpracy z Zagranicg (BWZ) UW.

" https://www.ce.uw.edu.pl/wp-content/uploads/2025/02/zasady-ogolnouczelniane-kwalifikacji-do-
programu-erasmus-2025-2026.pdf oraz https://bwz.uw.edu.pl/wp-
content/uploads/sites/92/2025/06/Krok-po-Kroku-2025_26.pdf
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3. Tryb rozliczania Transcript of Records (ToR) w CE UW

3.1. Studentka/student przesyta Koordynatorowi ds. mobilnosci ToR niezwtocznie po jego
otrzymaniu.

UWAGA! Do maila nalezy obowigzkowo dotgczy¢ w formie tabeli informacje na temat
typu kazdego zrealizowanego przedmiotu (nazwa przedmiotu, typ zajeé: wykfad,
¢wiczenia, konwersatorium, warsztat) wraz z liczbg godzin. Nieprzestanie tego

zestawienia uniemozliwia rozliczenie ToR. Dokumenty nalezy przesta¢ w jednym mailu.

3.2. Koordynator ds. mobilnosci przelicza otrzymane oceny na polskg skale ocen i wpisuje
je do USOSweb. Tylko ToR jest oficjalnym dokumentem uprawniajgcym do przeliczenia
ocen.

3.3. Koordynator ds. mobilnosci po wpisaniu ocen przekazuje rozliczony ToR wraz z tabelg
do Sekcji Studenckiej CE UW oraz mailowo dw. studentki/studenta.

3.4. Sekcja Studencka CE UW zatwierdza rozliczenie w USOSie i podpina przedmioty z
ocenami pod wtasciwy etap studiéw.

3.5. Studentka/student moze zwrdcic sie z prosbg o sprawdzenie przeliczenia ocen do
Koordynatora ds. mobilnosci. Jesli studentka/student nie zgtosi watpliwosci w ciggu 7 dni
od otrzymania rozliczenia, Koordynator ds. mobilnosci, Kierownik studidw oraz Sekcja
Studencka CE UW uznaje dokonane przeliczenie rozliczenie za wigzgce.

3.6. Kierownik Jednostki Dydaktycznej w CE UW ostatecznie zatwierdza rozliczenie etapu
studiow.

3.7. Studentka/student ma obowigzek rozliczenia wyjazdu w BWZ przez dostarczenie
wymaganych przez BWZ dokumentéw (skan zaswiadczenia potwierdzajgcego okres
studidw zagranicg, skan wykazu zaliczen (ToR i inne, jesli zachodzi taka koniecznos¢),
bilety lotnicze, pociggowe, autobusowe/o$wiadczenie o podrdozy samochodem w
przypadku eko-podrdzy).

4. Liczba uzyskanych punktéw ECTS a rozliczenie semestru/roku akademickiego

Zbyt mata liczba uzyskanych punktéw ECTS uzyskanych w uczelni partnerskiej
wymaganych do zaliczenia semestru/roku akademickiego

Jesli podczas wymiany studentka/student zdobedzie w uczelni partnerskiej ponizej 20
ECTS (w przypadku pobytu semestralnego) lub ponizej 40 ECTS (w przypadku pobytu
rocznego), ma obowigzek podjecia ponizszych krokéw.

4.1. Studentka/student powiadamia mailowo o tej sytuacji Kierownika Jednostki
Dydaktycznej, Kierownika studidw pierwszego stopnia oraz Koordynatora ds. mobilnosci
w CE UW natychmiast po powzieciu wiedzy o fakcie nieuzyskania minimalnej liczby pkt




ECTS w uczelni partnerskiej, uprawniajgcej do zaliczenia semestru/roku akademickiego w
CE UW.

4.2. Studentka/student moze zwrdci¢ sie pisemnie do KID z podaniem w sprawie
otrzymania zgody na zaliczenie brakujacych punktéw ECTS w CE UW oraz wyznaczenia
sposobu ich zaliczenia.

4.3. Kierownik Jednostki Dydaktycznej w CE UW podejmuje decyzje o mozliwosci
zaliczenia brakujgcych punktéw ECTS oraz o sposobie ich zaliczenia. KID moze podjgc
decyzje o niezaliczeniu semestru/roku i koniecznos$ci powtarzania etapu studidw.

4.4. Koordynator ds. mobilnosci w oparciu o decyzje Kierownika Jednostki Dydaktycznej
w CE UW, potwierdza mailowo z BWZ ustalenia dot. mozliwosci zaliczenia w jednostce
brakujgcych punktow ECTS przez studentke/studenta zgodnie z wewnetrzng decyzjg KJD.

Nadwyzka punktow ECTS a rozliczenie etapu studiow

4.5. W przypadku zrealizowania wiekszej liczby punktéw niz minimalnie wymagane do
zaliczenia semestru (20 ECTS) /roku akademickiego (40 ECTS), studentka/student moze
wystgpi¢ mailowo do KID z podaniem o zaliczenie zdanego w uczelni partnerskiej
przedmiotu jako OGUN, jesli zachodzi taka potrzeba. Zrealizowane w uczelni partnerskiej
zajecia jezykowe mogg zostac rozliczone jako OGUN.

5. Wewnetrzna ankieta Erasmus w CE UW

5.1. Wszystkich studentéw i studentki obowigzuje wypetnienie i przestanie
Koordynatorowi ds. mobilnosci wewnetrznej ankiety CE UW dot. pobytu w uczelni
zagranicznej. Jest to osobna ankieta niz ta wymagana przez BWZ UW. Ankiety CE UW sg
udostepniane studentkom i studentom europeistyki ubiegajgcym sie o wyjazd w ramach
programu Erasmus w kolejnych latach.



